
 

 

 

 

Material informativ -  „ORGANIZAREA TASTELOR” 

Grupele 2,3 

 

  

 

Tastele de pe tastatură sunt împărțite în mai multe grupuri pe baza funcției lor: 

 • Tastele de scriere (alfanumerice). Aceste taste includ aceleași taste pentru litere, numere, punctuație și simboluri precum cele ale unei 

mașini de scris tradiționale. 

 • Tastele de control. Aceste taste se utilizează individual sau în combinație cu alte taste, pentru a efectua anumite acțiuni. Tastele de control 

utilizate cel mai frecvent sunt Ctrl, Alt, tasta siglă Windows și Esc. 

 • Tastele funcționale. Tastele funcționale se utilizează pentru a efectua activități specifice. Acestea sunt etichetate ca F1, F2, F3 etc. până la 

F12. Funcționalitatea acestor taste diferă de la un program la altul. • 

 Tastele de navigare. Aceste taste se utilizează pentru deplasarea în documente sau pagini Web și pentru editarea textului. Acestea includ 

tastele săgeată, Home, End, Page Up, Page Down, Delete și Insert. 

 • Minitastatură numerică. Minitastatura numerică este la îndemână pentru introducerea rapidă a numerelor. Tastele sunt grupate împreună 

într-un bloc, ca un calculator convențional sau mașină de calcul. 

 



 

 

 

 

 

 

 

Ilustrația următoare arată cum sunt aranjate aceste taste pe o tastatură tipică. Este posibil ca aspectul tastaturii să difere de la un model la altul, dar 

functionalitatea tastelor este aceeasi. 

 

 

 


