
 

 

 
 

    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fișă de lucru  
PowerPoint 1 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

Fișa de lucru 1 
Power Point 

 
 
1. Deschideţi aplicaţia PowerPoint şi deschideţi fişierul  Heidi.ppt din Folder. În diapozitivul 1 al 

prezentării introduceţi numele şi prenumele vostru în spaţiul destinat. 
2. Modificati la 80% vizualizarea prezentarii. 
3. În diapozitivul 2 aplicați fontul Century. 

4. În diapozitivul 3 intitulată Tipuri de ciocolată redimensionaţi imaginea “ ciocolată” astfel încât să 
aibă 9 cm înălţime şi 14 cm lăţime. 

5. Subliniati si ingrosati titlul foliei 4. 

6. Aplicati tema neagra la toate diapozitivele fisierului Heidi.ppt apoi salvati. 

7. În folia 5 intitulată Vânzările anului 2018 creaţi un grafic cu coloane (se acceptă setările 
implicite) folosind datele de mai jos:  

Ciocolata 

sortiment 

Valoare 

vânzări €- mil. 

 

Neagra 39               

Cu lapte 60  

Alba 27  

8. Numerotati diapozitivele fisierului  Heidi.ppt in partea de dreapta de jos a paginilor. 
9. Inseraţi manual data 06/06/2022 în subsol (la stânga - footer) tuturor diapozitivelor prezentării 
şi salvaţi. 

10. Aplicaţi un efect de tranziţie oarecare între toate diapozitivele prezentării (se acceptă setările 
implicite). Salvaţi şi închideţi fişierul Heidi.ppt şi închideţi aplicaţia pentru prezentări. 

 

 



 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fișă de lucru  
PowerPoint 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

Fisa de lucru 2 

PowerPoint 

 
 
 
 
 
1. Deschideţi aplicaţia PowerPoint şi prezentarea Muzica cultă în secolul XX.ppt din Folder. 

Introduceţi numele dumneavoastră în primul diapozitiv în spaţiul destinat. 

2. In diapozitivul 1 inserați imaginea din fișierul reprezentanti.jpg în partea din drepata jos. 

3. In diapozitivul 1 schimbati fontul textului Compozitorii secolului al XX-lea din titlu în 

Baskerville Old Face. 

4. In diapozitivul 1 subliniati textul O scurta istorie si prezentare a ultimului veac de dominatie 

al muzicii culte. 

5. In diapozitivul 1 adaugati animatia Roată textului Compozitorii secolului al XX-lea din titlu. 

6. In diapozitivul 2 schimbati culoarea fontului textului Impresionistii din titlu in albastru deschis. 

7. In diapozitivul 2 schimbati marcatorii din Star Bullets in Arrow Bullets. 

8. Adaugati o tranzitie diapozitivului 2. 

9. Adaugati un design la alegere prezentarii. 

10. In folia 3 adaugati textul Multumim pentru atentie ! in caseta de titlu. 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 

 

    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fișă de lucru  
PowerPoint 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

Fișa de lucru 

PowerPoint 3 

 
 
1. Deschideți prezentarea Amintiri. Introduceți numele dumneavoastră în primul diapozitiv în 

spațiul destinat. 
2. Salvați prezentarea ca Sărbători. 
3. Aplicați un format design template prezentării. 
4. Modificați vizualizarea diapozitivelor prezentării în vizualizare normal la 66%. 
5. Introduceți fișierul sarbatoare din Folder în partea dreaptă sus în diapozitivul 1. 
6. Redimensionați imaginea sarbatoare din diapozitivul 1 astfel încât să aibă 2,5 cm înălțime și 3 

cm lățime. 
7. Copiați imaginea din diapozitivul 1 în diapozitivul 2 în dreapta textului Cele mai populare 

sărbători și salvați. 
8. În diapozitivul 2 modificați fontul titlului în Calibri și aplicați culoarea portocaliu pentru textul 

din titlu. 
9. Completați tabelul din diapozitivul 3 cu următoarele date: 

data sărbătoare  

21 martie Ziua Internațională a 

Poeziei 

30 iulie Ziua Internațională a 

Prieteniei 

21 septembrie Ziua Internațională a 

Păcii 

10. Aplicați un efect de tranziție între diapozitivele prezentării. 
11. Numerotați diapozitivele prezentării. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 

 

    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fișă de lucru  
PowerPoint 4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

Fișa de lucru 4 

PowerPoint 

 
 
 
1. Deschideti PowerPoint si prezentarea excursii.ppt din Folder. Introduceti numele 

dumneavoastra în primul diapozitiv în spatiul destinat.   
2. Salvati prezentarea excursii.ppt ca oferte2022.ppt în Folder. 
3. Aplicati un format (design template).   
4. In folia 4 a prezentarii, creati un tabel folosind datele de mai jos: 

Trasee Adulti Copii 
Florenta-Roma 50 25 
Roma-Napoli 30 15 

     
5. Inserati imaginea europe.jpg din Folder în coltul din stânga sus al diapozitivului 6 din 

oferte2022.ppt.     
6. Inserati imaginea travel.jpeg din Folder în folia 4 a prezentarii, in partea dreapta, jos. 
7. In diapozitivul 5 stergeti casuta cu subordonata cu functia de  Agent de vanzari din 

organigrama.   
8. În diapozitivul 5 schimbati structura organigramei astfel încât  funcția de Asistent 

Contabil sa fie subordonata directa a funcției de Asistent de vanzari. 
9. In diapozitivul 1 al prezentarii, schimbati in albastru fontul titlului, apoi ingrosati-l. 
10. In diapozitivul 6 al prezentarii, creati un grafic folosind următoarele date: 

 
                   2021      2022 
Franta        350         320 
Anglia        200         260 
Italia           250         235 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 


